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一、 学院管理员 

学院管理员需再院级推报阶段完成项目审核、排序、发

布等操作。 

（一）登录 

1、登录北京理工大学创新创业训练教育综合服务平台（cxcy.bit.edu.cn），

选择非统一认证，使用单独分配的学院管理员账号登录。 

 

 

2、登录后，选择左下角中国国际“互联网+”大学生创新创业大赛校级初赛

板块。 
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（二）审核 

3、登陆成功后，进入项目审核。点击项目管理下的子菜单学院审核，审核

报送至所属学院的项目。支持单个审核和批量审核。 

 

 

审核结果有以下几种： 

（1）无需评审，进入校赛（无需进行院级专家评审，直接进入学校评审） 

（2）退回修改（可以退回至学生项目负责人进行修改，提交后重新审批） 

（3）终止参赛（终止该项目的参赛流程） 

（4）等待分配学院专家组（由学院专家进行打分和评比后进入学校评审） 

 

 

（三）评审 

4、线上评审系统，由学院专家进行打分和评比操作如下（如果进行线下评
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审请跳过本条，查阅第 5条）： 

 

第一步：设置审核标准 

点击系统配置下的子菜单院级评审标准设置，设置院级专家项目评审标准

规则和评审简要说明等。 

 

 

评分细项可以设置多种评分项，专家可以在评审打分页面对细项进行打分，

也可以只设置一种评分项，要求必须细项分值合计 100分方可设置成功。 
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第二步：院级专家组管理 

院级评分标准设置完成后，点击专家组管理下的子菜单院级专家组管理。按

系统字段新增专家组后点击列表操作的选择成员按钮进行专家添加操作。设置专

家组的评审日期范围点击并保存按钮。请注意：学院专家账号在用户管理菜单里

面设置。 

 

第三步：项目分配院级专家组 

点击项目管理下的子菜单分配院级专家组。列表里面的项目进行勾选后批量
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分配给对应的院级专家组。分配好后需进行确认，确认无误后分配完成。 

 

第四步：院级评审项目发布 

点击项目管理下的子菜单学院发布项目。可查看学院专家对项目的评审情况，

点击列表中数字可进入到打分详情页面。专家组内所有专家分数之和除以专家个

数得出平均分为最后项目得分。 
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5、线下评审，学院管理员可以点击项目管理学院审核，批量导出项目附件。 

（四）排序和发布 

6、待评审完成后，将项目进行院级排序，点击项目管理下的学院审核菜单

后，再点击列表上方的“排序导入”按钮下载模板通过项目编号导入或者直接在

列表中输入排序，学院审核前后都可以进行排序。 

 

7、全部项目排序完成后，点击项目管理菜单下的学院发布项目菜单，勾选

列表项目前小方框，点击上方“批量发布”按钮。选择好需要进入校赛的项目进



7 

 

行发布。 

8、特殊情况处理。系统支持学院管理员角色编辑修改所属学院的选题和项

目内容，点击特殊情况处理下的选题调整或者项目调整菜单，点击列表操作里的

编辑按钮。即可进行相应的修改操作。 
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二、 指导老师 

指导老师在赛程中没有审核任务，可进行项目查看和修

改。 

（一）登录 

1、登录北京理工大学创新创业训练教育综合服务平台（cxcy.bit.edu.cn），

选择统一认证登录。 

 

2、登录后，选择左下角中国国际“互联网+”大学生创新创业大赛校级初赛

板块。 
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（二）指导 

3、项目指导教师登录后，点击特殊情况处理菜单下的项目调整。可以查看

指导参赛项目详情。 

 

当项目为“项目负责人提交”时，可以点击编辑按钮进行项目修改。（请注

意：学院管理员审核后，将不可进行修改） 
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三、 学生 

在校生参赛建议使用统一身份认证登录，部分信息可从

从数据库直接匹配，校友参赛请使用非统一认证登录。 

（一）登录 

1、登录北京理工大学创新创业训练教育综合服务平台（cxcy.bit.edu.cn），

选择登录方式登录。 

2、登录后，选择左下角中国国际“互联网+”大学生创新创业大赛校级初赛

板块。 
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（二）申报 

3、登录成功后，进入报名页面。可以点击“+新增大赛项目”进行项目的创

建、报名等参赛操作，也可以从点击项目管理菜单下的申报项目。在出现的页面

点击“新增”进行项目的创建、报名、等操作。 

 

4、创建项目，填写项目相关信息，添加项目的团队成员、指导教师信息，

上传项目计划书及 PPT。（请注意：如需报名参加大赛，成功邀请的团队成员至少

为 3 人，不多于 15 人（含团队负责人），须为项目的实际核心成员，注意人员
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排序和文件大小限制） 

 

5、当不确定项目是否为最终稿，可以点击页面下方的暂存按钮，确认申报

书无修改时，点击提交等待学院管理员审核。（请注意：学院管理员审核前，项

目指导教师和学生本人可以随时修改申报项目） 

（三）查看 

6、提交成功后，项目即进入“等待学院管理员审核”状态，可在项目管理

菜单下的申报项目查看项目状态。（如无法查看，可缩小浏览器页面，如有疑问，

请联系学院管理员跟进审核情况，避免影响参赛） 


